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Polski Komitet Normalizacyjny 

Wydział Administracyjny 
ul. Świętokrzyska 14, 00-050 Warszawa, tel. 22 556 76 88, e-mail: mariola.bednarczyk@pkn.pl 

 

Warszawa, dnia 07.04.2025 r. 

Nr sprawy: WAD.223.3.2025 

 

 

Zapytanie ofertowe 

 

1. Zamawiający - Polski Komitet Normalizacyjny, zaprasza do złożenia oferty 

na wykonanie usługi: 

Serwisowanie urządzeń klimatyzacyjnych i urządzeń instalacji wentylacyjnej 

z podziałem na zadania. 

Zadanie 1: Serwisowanie urządzeń klimatyzacyjnych, urządzeń instalacji 

klimatyzacyjnej i wentylacyjnej znajdujących się w budynku Polskiego Komitetu 

Normalizacyjnego przy ul. Świętokrzyskiej 14, w Warszawie. 

Zadanie 2: Serwisowanie urządzeń klimatyzacyjnych znajdujących się w budynku 

Polskiego Komitetu Normalizacyjnego przy ul. Narutowicza 75, w Łodzi. 

2. Opis przedmiotu zamówienia wraz z warunkami realizacji i wykazem urządzeń 

stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 

3. Projekty umów stanowią załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 

4. Okres realizacji zamówienia:  od dnia 01.05.2025 r. do 31.12.2025 r. 

5. Ofertę należy przesłać w terminie do dnia: 14.04.2025 r. w wersji elektronicznej na 

adres e-mail: bartlomiej.szczypek@pkn.pl . Ofertę należy złożyć na formularzu 

stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania. Cena oferty winna obejmować wszystkie 

koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia w tym podatek VAT. Ceny należy 

podać w złotych polskich z dokładnością do 1 grosza. 

6. Okres związania z ofertą wynosi 30 dni. 

7. Zamawiający umożliwi dokonanie wizji lokalnej przed złożeniem oferty, w zakresie 

urządzeń klimatyzacyjnych i urządzeń instalacji wentylacyjnej podlegającej usłudze 

serwisowania. W tym celu należy skontaktować się z osobą wskazaną w pkt. 11 

do kontaktu. 

8. Przy dokonywaniu oceny ofert, Zamawiający stosować będzie następujące 

kryteria: Cena – waga 10 pkt.(100%). 

9. Opis sposobu przyznawania punktów:  
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Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów 

obliczoną na podstawie ustalonych kryteriów, wg. poniższego wzoru:  

P = Oc * W 

gdzie: 

P - Ilość uzyskanych punktów (wynik zaokrąglony do liczb całkowitych) 

W – waga kryterium (łączna suma wag poszczególnych kryteriów = 10) 

Oc – ocena brutto według kryterium ceny =  Cmin / Cwn * 10 = wynik zaokrąglony do liczb całkowitych 

Cmin – cena brutto minimalna spośród zaproponowanych cen ofertowych  

Cwn – cena brutto zaproponowana przez wykonawcę  

 

10. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego jak również 

nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

11. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: Bartłomiej Szczypek, 

tel. 22/556-75-12. 

12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia zapytania ofertowego 

bez podania przyczyny. 

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamówienia lub jego części 

bez podania przyczyny. 

14. O wyniku postępowania Zamawiający poinformuje wszystkich Wykonawców. 

15. Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

2. Projekty umów 

3. Oferta wraz z formularzem cenowym 
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Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

Administratorem danych jest Polski Komitet Normalizacyjny (PKN) z siedzibą  

ul. Świętokrzyska 14, 00-050 Warszawa. Kontakt z administratorem na adres email 

daneosobowe@pkn.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora. 

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych 

We wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz 

korzystania z spraw związanych z przetwarzaniem danych, informacji udziela Inspektor 

Ochrony Danych Osobowych tel. 22 5567861, e-mail: daneosobowe@pkn.pl. 

Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą:  

a) w celu związanym z wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego- na podstawie 

art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO; 

b) w celu wykonania obowiązków prawnych ciążących na Administratorze 

wynikających z obowiązujących przepisów prawa, w szczególności związanych  

z archiwizacją dokumentacji – zgodnie art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

 

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorców danych  

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę  

o dostępie do informacji publicznej z dnia 26 września 2001 r. oraz inne podmioty 

upoważnione na podstawie przepisów ogólnych oraz instytucje na mocy wiążących 

umów (np. w celu rozliczenia środków publicznych). 

 

Okres przechowywania danych  

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji 

celów przetwarzania, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. 

przez okres 5 pełnych lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie ww. 

zamówienia;   

Prawa podmiotów danych  
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− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  

w art. 18 ust. 2 RODO;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO. 

Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego  

Przysługuje Pani/Panu również prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

Informacja o dobrowolności lub obowiązku podania danych  

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do 

przyjęcia i oceny ofert oraz realizacji ww. zamówienia. 


