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      Warszawa, 28.09.2026 r.     

WAD.230.19.2026                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                                                   

Zapytanie ofertowe nr WAD-DIF/15/U/2026 
 

 

1. Zamawiający, tj. Polski Komitet Normalizacyjny z siedzibą przy ul. Świętokrzyskiej 14                            
w Warszawie zaprasza do złożenia ofert na: Wykonania i dostawy kalendarzy dla 
Polskiego Komitetu Normalizacyjnego. 

 
2. Przedmiot zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa kalendarzy na rok 2027: trójdzielnych                   
w ilości 530 szt., piórnikowych w ilości 225 szt.  i książkowych w ilości 396 szt. dla Polskiego 
Komitetu Normalizacyjnego z siedzibą przy ul. Świętokrzyskiej 14 w Warszawie. 
Istotne postanowienia (OPZ i wzór umowy), znajdują się w załącznikach nr 1 i 2 do 
niniejszego zapytania ofertowego. 

 
3. Okres realizacji zamówienia: termin realizacji przedmiotu zamówienia 7 tygodni jednak nie 

dłużej niż do dnia 01.12.2026 r. 
 

4. Ofertę należy złożyć na FORMULARZU OFERTY przesłanym przez Zamawiającego załącznik                
nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

5. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia: 05.10.2026 r. do godz. 14.00  w wersji 
elektronicznej na adres e-mail: monika.fijalkowska@pkn.pl w temacie widomości wpisując 

„Kalendarze dla PKN”. 

6. Oferta musi być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.  

W przypadku składania oferty w formie elektronicznej, wymagane jest przesłanie jej  
z użyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu osobistego. 

Zamawiający dopuszcza możliwości złożenia skanu podpisanej uprzednio odręcznym 
podpisem oferty. Brak podpisu skutkować będzie odrzuceniem oferty jako nieważnej. 

7. Dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone wraz                                  

z poświadczonym przez Wykonawcę tłumaczeniem na język polski. 

8. Podstawą do określenia ceny jest pełen zakres zamówienia określonego w załącznikach  
nr 1 i 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Cena oferty winna obejmować wszystkie 

koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia w tym podatek VAT. Ceny należy podać  
w złotych polskich z dokładnością do 1 grosza.  

9. Treść oferty musi odpowiadać treści opisu przedmiotu zamówienia (OPZ).  

10.  Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę zawierającą jednoznacznie opisaną 
propozycję. 

11.  Oferta musi obejmować całość zamówienia, nie dopuszcza się składania ofert 
częściowych. 
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12.  Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreślenia w treści oferty muszą być naniesione                  

w czytelny sposób, parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę uprawnioną do 
podpisywania oferty. 

13.  Cena musi być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. Cena będzie obejmować: 

1) wartość materiałów niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia  
w tym m.in. zabezpieczenie mebli i sprzętu, przygotowanie podłoża ścian, 
zaprawy, gruntowanie, malowanie itp. 

2) podatek VAT. 

14.  Przy dokonywaniu oceny ofert, Zamawiający stosować będzie następujące kryteria: 

Wybrana zostanie oferta z najniższą ceną brutto za realizację zamówienia (Łączna cena 
ofertowa brutto – waga 10 pkt - 100%) 

15.  Opis sposobu przyznawania punktów:  

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów 

obliczoną na podstawie ustalonych kryteriów, wg poniższego wzoru: 

P = Oc * W 

Gdzie: 
P - Ilość uzyskanych punktów (wynik zaokrąglony do liczb całkowitych) 
W – waga kryterium (łączna suma wag poszczególnych kryteriów = 10) 
Oc – ocena brutto według kryterium ceny =  Cmin / Cwn * 10 = wynik zaokrąglony do liczb 

całkowitych 
Cmin – cena brutto minimalna spośród zaproponowanych cen ofertowych  
Cwn – cena brutto zaproponowana przez wykonawcę 

 

16.  Osobą upoważnioną do kontaktu z wykonawcami jest: Monika Fijałkowska, e-mail: 

monika.fijalkowska@pkn.pl, tel. 22 556 76 06 

17.  Do przeprowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony 
prawnej określone w przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych. 

18.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia zapytania ofertowego bez 
podania przyczyny. 

19.  Zamawiający zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamówienia lub jego części bez 

podania przyczyny. 

20.  O wyniku postępowania Zamawiający poinformuje wszystkich wykonawców. 

21.  Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego jak również nie jest 

ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

22.  Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli jej treść nie odpowiada treści Zapytania Ofertowego i 
OPZ. 

23. Jeżeli wybór Wykonawcy będzie niemożliwy z uwagi na fakt złożenia ofert o takiej samej 
cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert 

dodatkowych w terminie określonym przez Zamawiającego. W ofercie dodatkowej 
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Wykonawcy mogą zaoferować wyłącznie ceny, które nie mogą być wyższe od cen 

zaoferowanych we wcześniej złożonych ofertach. Spośród ofert dodatkowych na 
najkorzystniejszą zostanie uznania oferta z najniższą ceną. 

24.  Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane. 

25.  Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 
do niniejszego zapytania ofertowego. 

26.  W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza 

uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą 
spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny. 

 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia (OPZ)– załącznik nr 1, 

2. Wzór umowy - załącznik nr 2, 

3. Formularz oferty - załącznik nr 3. 

 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych       
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  
Administratorem danych jest Polski Komitet Normalizacyjny (PKN) z siedzibą ul. Świętokrzyska 14, 00-050 
Warszawa. Kontakt z administratorem na adres e-mail: daneosobowe@pkn.pl  lub pisemnie na adres 
siedziby Administratora. 
 
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych 
We wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z spraw 
związanych z przetwarzaniem danych, informacji udziela Inspektor Ochrony Danych Osobowych        
tel. (22) 5567661, e-mail: daneosobowe@pkn.pl. 
 
Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą:  

a) w celu związanym z wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w procedurze zapytania ofertowego- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO; 

b) w celu wykonania obowiązków prawnych ciążących na Administratorze wynikających                              
z obowiązujących przepisów prawa, w szczególności związanych z archiwizacją dokumentacji – 
zgodnie art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

 
Odbiorcy danych lub kategorie odbiorców danych  
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do informacji publicznej z dnia 26 
września 2001 r. oraz inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów ogólnych oraz instytucje na 
mocy wiążących umów (np. w celu rozliczenia środków publicznych). 
 
Okres przechowywania danych  
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów 
przetwarzania, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. przez okres 5 pełnych 
lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie ww. zamówienia;   
Prawa podmiotów danych  
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− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  
w art. 18 ust. 2 RODO;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO. 

Nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO.  

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego  
Przysługuje Pani/Panu również prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO. 
 
Informacja o dobrowolności lub obowiązku podania danych  
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do przyjęcia i oceny 
ofert oraz realizacji ww. zamówienia. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

  


