Wydziat Administracyjny
ul. $wietokrzyska 14, 00-050 Warszawa, tel. 22 556 76 88, e-mail: kancelaria@pkn.pl

D V Polski Komitet Normalizacyjny

Warszawa, 28.09.2026 .

WAD.230.19.2026

Zapytanie ofertowe nr WAD-DIF/15/U/2026

1. Zamawiajgcy, tj. Polski Komitet Normalizacyjny z siedzibg przy ul. Swietokrzyskiej 14
w Warszawie zaprasza do ztozenia ofert na: Wykonania i dostawy kalendarzy dla
Polskiego Komitetu Normalizacyjnego.

2. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie i dostawa kalendarzy na rok 2027: tréjdzielnych
w ilosci 530 szt., pidrnikowych w ilosci 225 szt. i ksigzkowych w ilosci 396 szt. dla Polskiego
Komitetu Normalizacyjnego z siedzibqg przy ul. §wietokrzyskiej 14 w Warszawie.
Istothe postanowienia (OPZ i wzér umowy), znajdujg sie w zalgcznikach nr 1 i 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Okres realizacji zaméwienia: termin realizacji przedmiotu zamdwienia 7 tygodni jednak nie
dtuzej niz do dnia 01.12.202é6 r.

4. Oferte nalezy ztozy¢ na FORMULARZU OFERTY przestanym przez Zamawiajgcego zatgcznik
nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 05.10.2026 r. do godz. 14.00 w wersji
elektronicznej na adres e-mail: monika.fijalkowska@pkn.pl w temacie widomosci wpisujgc
»Kalendarze dia PKN™.

6. Oferta musi byé podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej, wymagane jest przestanie jej
z uzyciem kwalifkowanego podpisu elekironicznego Ilub podpisu osobistego.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci ztozenia skanu podpisanej uprzednio odrecznym
podpisem oferty. Brak podpisu skutkowac bedzie odrzuceniem oferty jako niewazne;.

7. Dokumenty  sporzqdzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone  wraz
z poswiadczonym przez Wykonawce ttumaczeniem na jezyk polski.

8. Podstawqg do okreslenia ceny jest peten zakres zamdwienia okreslonego w zatgcznikach
nr 1 i 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Cena oferty winna obejmowac wszystkie
koszty towarzyszgce wykonaniu zamdwienia w tym podatek VAT. Ceny nalezy podac
w ztotych polskich z doktadnoscig do 1 grosza.

9. Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci opisu przedmiotu zamdwienia (OPZ).

10. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte zawierajgcq jednoznacznie opisang
propozycje.

11. Oferta musi obejmowadé cato$¢ zamodwienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert
czesciowych.
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12. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreSlenia w tresci oferty muszg by< naniesione
w czytelny sposdb, parafowane i datowane wtasnorecznie przez osobe uprawniong do
podpisywania oferty.

13. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnosciq do dwdch miejsc po
przecinku. Cena bedzie obejmowac:

1) warto$¢ materiatdw niezbednych do wykonania przedmiotu zamdwienia
w tym m.in. zabezpieczenie mebli i sprzetu, przygotowanie podtoza Scian,
zaprawy, gruntowanie, malowanie itp.

2) podatek VAT.

14. Przy dokonywaniu oceny ofert, Zamawiajgcy stosowac bedzie nastepujgce kryteria:
Wybrana zostanie oferta z najnizszg ceng brutto za realizacje zamdwienia (kgczna cena
ofertowa brutto - waga 10 pkt - 100%)

15. Opis sposobu przyznawania punktow:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow
obliczong na podstawie ustalonych kryteridw, wg ponizszego wzoru:

P=0Oc*W

Gdzie:

P - llo$¢ uzyskanych punktéow (wynik zaokrgglony do liczb catkowitych)

W — waga kryterium (tgczna suma wag poszczegdlnych kryteridw = 10)

Oc - ocena brutto wedtug kryterium ceny = Cmin / Cwn * 10 = wynik zaokrgglony do liczb
catkowitych

Cmin - cena brutto minimalna sposréd zaproponowanych cen ofertowych

Cwn - cena brutto zaproponowana przez wykonawce

16. Osobqg upowazniong do kontaktu z wykonawcami jest: Monika Fijatkowska, e-mail:
monika.fijalkowska@pkn.pl, tel. 22 556 76 06

17. Do przeprowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom Srodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

18. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny.

19. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamdwienia lub jego czesci bez
podania przyczyny.

20. O wyniku postepowania Zamawiajgcy poinformuje wszystkich wykonawcow.

21. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego jak rowniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamodwien publicznych.

22. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego i
OPL.

23.Jezeli wybdr Wykonawcy bedzie niemozliwy z uwagi na fakt ztozenia ofert o takiej samej
cenie, Zamawiagjgcy wezwie Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert

dodatkowych w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego. W ofercie dodatkowej
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Wykonawcy mogqg zaoferowac wytgcznie ceny, ktére nie mogg by¢ wyzsze od cen
zaoferowanych we wczesniej ztozonych ofertach. Sposrdd ofert dodatkowych na
najkorzystniejszg zostanie uznania oferta z najnizszg ceng.

24. Oferty przestane po terminie nie bedq rozpairywane.

25. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

26. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana joko najkorzystniejsza
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zamdwienia (OPZ)- zatgcznik nr 1,
2. Wzdér umowy - zatgcznik nr 2,

3. Formularz oferty - zatgcznik nr 3.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
Administratorem danych jest Polski Komitet Normalizacyjny (PKN) z siedzibg ul. Swietokrzyska 14, 00-050
Warszawa. Kontakt z administratorem na adres e-mail: daneosobowe@pkn.pl lub pisemnie na adres
siedziby Administratora.

Dane kontaktowe Inspekitora Ochrony Danych Osobowych

We wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z spraw
zwiqzanych z przetwarzaniem danych, informacji udziela Inspektor Ochrony Danych Osobowych
tel. (22) 5567661, e-mail: daneosobowe@pkn.pl.

Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedaq:

CI) w celu zwigzanym z wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w procedurze zapytania oferfowego- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO;

b)w celu wykonania obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze  wynikajgcych
z obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegdlnosci zwigzanych z archiwizacjg dokumentacji —
zgodnie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcéw danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedq osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej z dnia 26
wrzesnia 2001 r. oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepisdw ogdinych oraz instytucje na
mocy wigzgcych umodw (np. w celu rozliczenia srodkdw publicznych).

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bedqg przetwarzane przez okres niezbedny do redlizacji celdéw
przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji j. przez okres 5 petnych
lat od dnia zakonhczenia postepowania o udzielenie ww. zamdwienia;

Prawa podmiotéw danych
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- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczqgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.
Nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 it. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawqg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego
Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO.

Informacja o dobrowolnosci lub obowigzku podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do przyjecia i oceny
ofert oraz realizacji ww. zamédwienia.
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